
ข้อบังคบัองค์การสวนพฤกษศาสตร์ 
ว่าด้วย  ค่าใช้จ่ายในการรับรองและค่ารับรองประจําตําแหน่ง 

พ.ศ.  2536 แก้ไขเพิÉมเติม (ฉบับทีÉ 2) พ.ศ. 2545 และแก้ไขเพิÉมเติม (ฉบบัทีÉ 3) พ.ศ. 2548 
_________________________ 

 
  อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  18  แหงพระราชกฤษฎีกาจดัตงั่ Ê องคก์ารสวนพฤกษศาสตร์  
พ.ศ.  2535  คณะกรรมการองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์  ออกขอ้บงัคบัวาดว้ย  คาใชจ้ายในการรับรองและคา่ ่ ่ ่
รับรองประจาํตาํแหนง  ไวด้งัตอไปนี่ ่ Ê  
 
  ขอ้  1 ขอ้บงัคบันีเรียกวา  Ê ่ “ขอ้บงัคบัองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์  วาดว้ย  คาใชจ้ายในการ่ ่ ่
รับรองและคารับรองป่ ระจาํตาํแหนง  พ่ .ศ.  2536” 
 
  ขอ้  2 ขอ้บงัคบันีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแตวนัถดัจากวนัทีÉประกาศเป็นตน้ไปÊ Ê ่  
 
  ขอ้  3 ใหย้กเลิกบรรดามติ  หรือ  คาํสงัอืÉนใดของคณะกรรมการองคก์ารสวนÉ
พฤกษศาสตร์ในสวนทีÉกาหนดไวแ้ลว้ในขอ้บงัคบันี  หรือทีÉขดัหรือแยง้กบขอ้บงัคบันี  ใหใ้ชข้้่ ํ ัÊ Ê อบงัคบันีแทนÊ  
 
  ขอ้  4 ในขอ้บงัคบันีÊ  
   “องคก์าร”  หมายความวา  องคก์ารสวนพฤกษศาสตร์่  
   “ผูอ้าํนวยการ”  หมายความวา  ผูอ้าํนวยการองคก์าร่  
   “ผูป้ฏิบติังาน”  หมายความวา  พนกังานหรือลูกจา้งขององคก์าร่  
   “คารับรอง่ ”  หมายความวา  เงินทีÉองคก์ารจายเพืÉอใชเ้่ ่ ลียงอาหาร  เครืÉองดืÉมทีÉมีและÊ
ไมมีแอลกอฮอล ์ รวมทงัคาใชจ้ายอืÉนทีÉเกยวเนืÉองกบการรับรองนนั  ในการรับรองบุคคลภายนอกเพืÉอความ่ ่ ่ ีÉ ัÊ Ê
มุงหมายทีÉจะดาํเนินการอนัเป็นประโยชนแ์กองคก์าร  และใหร้วมถึงการเลียงรับรองในโอกาสทีÉมีการ่ ่ Ê
ประชุมและการจดังานพิธีการสาํคญัขององคก์าร 
   “คารับรองประจาํตาํแหนง่ ่ ”  หมายความวา  เงินทีÉ  องคก์าร  จายใหแ้กบุคคลซึÉง่ ่ ่
ดาํรงตาํแหนงทีÉกาหนดไวใ้นขอ้บงัคบันีเป็นพิเศษตางหากจากเงินเดือน  และไมถือเป็นสวนหนึÉงของ่ ํ ่ ่ ่Ê
เงินเดือนเพืÉอใชใ้นการรับรองติดตอกบบุคคลภายนอกดว้ยความมุงหมายทีÉจะดาํเนินการอั่ ั ่ นเป็นประโยชน์
ขององคก์าร 
   “ใบสาํคญั”  หมายความวา  ใบเสร็จรับเงินหรือหลกัฐานการจายเงิน  รวมตลอดถึง่ ่
ใบรับรองการจายเงินของผูจ้ายในกรณีทีÉไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินได ้ จะโดยประเพณีนิยม  หรือโดย่ ่ ่
เหตุขดัขอ้งอืÉนใดกตาม็  



  ขอ้  5 ใหผู้อ้าํนวยการรักษาการใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบันี  และใหมี้อาํนาจวางระเบียบÊ
เพืÉอปฏิบติัการใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบันีÊ  
   ในกรณีทีÉมีปัญหาเกดขึนในการดาํเนินการตามขอ้บงัคบันี  ใหผู้อ้าํนวยการเป็นผู ้ิ Ê Ê
วินิจฉยัชีขาด  คาํวินิจฉยัของผูอ้าํนวยการถือเป็นทีÉสุดÊ  
 

หมวด  1 
ข้อความทัÉวไป 

 
  ขอ้  6 ใหผู้อ้าํนวยการเป็นผูมี้อาํนาจอนุมติัคาใชจ้ายตางๆ  ตามขอ้บงัคบันี่ ่ ่ Ê  
   การเบิกจายนอกเหนือจากทีÉไดก้าหนดไวแ้ลว้ในขอ้บงัคบันี  ตอ้งไดรั้บอนุมติัจาก่ ํ Ê
คณะกรรมการเป็นรายๆ  ไป 
  ขอ้  7 การขออนุมติัและหลกัฐานในการเบิกจายคาใชจ้ายตามขอ้บงัคบันี  ตลอดจน่ ่ ่ Ê
ใบสาํคญัหรือใบรับรองการจายเงินใหเ้ป็นไปตามแบบและวิธีการทีÉผูอ้าํนวยการกาหนด่ ํ  
 

หมวด  2 
ค่ารับรองประจําตําแหน่ง 

 
  ขอ้  8 บุคคลซึÉงดาํรงตาํแหนงตามทีÉระบุไวใ้นขอ้บงัคบันี  ใหมี้สิทธิเบิกคารับรองประจาํ่ ่Ê
ตาํแหนงไดเ้ทาทีÉจายจริง  โดยมีหลกัฐานใบสาํคญั  แตตอ้งไมเกนอตัราดงัตอไปนี่ ่ ่ ่ ่ ิ ่ Ê  
   ผูอ้าํนวยการ  เดือนละไมเกน  ่ ิ 8,000  บาท 
   รองผูอ้าํนวยการ  เดือนละไมเกน  ่ ิ 6,000  บาท 
   หวัหนา้สาํนกั  เดือนละไมเกน  ่ ิ 4,000  บาท 
ความในขอ้  8  แกไขเพมิเติมโดยขอ้บงัคบัองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์  วาดว้ยคาใชจ้ายในการรับรองและคา้ ่ ่ ่ ่É
รับรองประจาํตาํแหนง  ่ (ฉบบัทีÉ 3) พ.ศ.  2548 ประกาศ  ณ วนัทีÉ 20 มกราคม พ.ศ. 2548 และบงัคบัใชใ้นวนั
ถดัไป 
 
 
  ขอ้  9 อตัราคารับรองประจาํตาํแหนงตามทีÉกาหนดไวใ้นขอ้  ่ ่ ํ 8  ใหเ้บิกจายไดส้าํหรับ่
เดือนหนึÉงๆ  เทานนั  โดยไมมีการสะสมยอดไปเบิกสมทบในเดือนตอๆ  ไป  และใหเ้บิกจายภายใน่ ่ ่ ่Ê
กาหนดเวลาไมเกํ ่ ินหนึÉงเดือนหลงัจากเดือนทีÉไดจ้าย่  
 



  ขอ้  10 กรณีผูป้ฏิบติังานเขา้รับตาํแหนงใหมหรือพน้จากตาํแหนง  ใหเ้บิกจายคารับรอง่ ่ ่ ่ ่
ประจาํตาํแหนงตามขอ้บงัคบันีได ้ ตงัแตวนัทีÉมอบหนา้ทีÉเสร็จ  หรือเพียงวนัทีÉสงมอบหนา้ทีÉเสร็จ่ ่ ่Ê Ê  
 

หมวด  3 
ค่ารับรองในการประชมและการจัดงาุ นพธีิการสําคญั 

 
  ขอ้  11 การประชุมทีÉจะเบิกคารับรองตามขอ้บงัคบันีได ้ จะตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ์่ Ê
ดงัตอไปนี่ Ê  
   11.1  เป็นการประชุมของคณะกรรมการองคก์าร  คณะอนุกรรมการองคก์าร 
   11.2  เป็นการประชุมของคณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการ  หรือคณะทาํงาน  ซึÉง
มีคาํสงัแตงตัÉ Ê่ งขององคก์าร 
   11.3  ตอ้งเป็นการประชุมทีÉเกยวกบกจการ  หรือเพืÉอประโยชน์ขององคก์ารีÉ ั ิ  
 
  ขอ้  12 คารับรองในการประชุมใหเ้บิกไดเ้ฉพาะคาเครืÉองดืÉมทีÉไมมีแอลกอฮอลผ์สมและ่ ่ ่
อาหารวาง  สาํหรับผูเ้ขา้รวมประชุมในวงเงินเทาทีÉจายจริง  ไมเกนคนละ  ่ ่ ่ ่ ่ ิ 30  บาท  เวน้แตการประชุม่
คณะกรรมการองคก์าร  และอนุกรรมการองคก์าร  ใหเ้บิกไดเ้ทาทีÉจายจริง่ ่  
   ในกรณีทีÉมีการประชุมตลอดวนั  ทงัในเวลากอน  Ê ่ 12.00  น.  และหลงั  13.00  น.  
ถึงแมเ้ป็นการประชุมในเรืÉองเดียวกนใหถื้อเป็นการประชุม ั 2 ครังÊ  
 
  ขอ้  13 คารับรองในการจดังานพิธีสาํคญัขององคก์าร  ใหเ้บิกไดเ้ฉพาะคาเครืÉองดืÉมทีÉไมมี่ ่ ่
แอลกอฮอลผ์สมและอาหารวาง  สาํหรับผูเ้ขา้รวมในพิธีการในวงเงินเทาทีÉจายจริง  ไมเกนคนละ  ่ ่ ่ ่ ่ ิ 30  บาท 
ความในขอ้  12 และ ขอ้ 13  แกไขเพมิเติมโดยขอ้บงัคบัองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์้ É   วาดว้ยคาใชจ้ายในการ่ ่ ่
รับรองและคารับรองประจาํตาํแหนง  ่ ่ (ฉบบัทีÉ 2)  ขอ้ 4  พ.ศ.  2545 ประกาศ  ณ วนัทีÉ 10 กมุภาพนัธ์ พ.ศ. 
2545 และบงัคบัใชใ้นวนัถดัไป 

 
 
 
 
 
 
 
 



หมวด  4 
ค่ารับรองบคคลภายนอกและชาวต่างประเทศุ  

 
  ขอ้  14 เมืÉอมีบุคคลภายนอกมาติดตอธุรกจทีÉองคก์่ ิ าร  และเพืÉอประโยชน์ในกจการของิ
องคก์าร  ใหเ้บิกคาเครืÉองดืÉมและอาหารวางสาํหรับการรับรองบุคคลภายนอกรวมทงัผูป้ฏิบติังานทีÉเขา้รวมใน่ ่ ่Ê
การรับรองดว้ย  ในวงเงินเทาทีÉจายจริง  แตไมเกนคนละ  ่ ่ ่ ่ ิ 30  บาทตอครัง่ Ê  
   ในกรณีมีความจาํเป็นตอ้งเลียงอาหารดว้ย  ใหเ้บิกจาÊ ่ ยคารับรองไดเ้ทาทีÉจายจริงแต่ ่ ่ ่
อยางสูตอ้งไมเกนอตัราตามบญัชี  ่ ่ ่ ิ 1  ทา้ยขอ้บงัคบันีÊ  
ความในขอ้  14  แกไขเพิมเติมโดยขอ้บงัคบัองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์  วาดว้ยคาใชจ้ายในการรับรองและคา้ ่ ่ ่ ่É
รับรองประจาํตาํแหนง  ่ (ฉบบัทีÉ 2)  ขอ้ 4  พ.ศ.  2545 ประกาศ  ณ วนัทีÉ 10 กมุภาพนัธ์ พ.ศ. 2545 และบงัคบั
ใชใ้นวนัถดัไป 
 
  ขอ้  15 การรับรองชาวตางประเทศทีÉเดินทางเขา้มาในประเทศไทยและไดรั้บเชิญเป็นแขก่
ขององคก์าร  ใหเ้บิกจายคารับรองระหวางทีÉพาํนกัอยใูนประเทศไทยไดเ้ทาทีÉจายจริง่ ่ ่ ่ ่ ่  
 
  ขอ้  16 การรับรองชาวตางประเทศทีÉเดินทางเขา้มาในปร่ ะเทศไทย  กรณีอืÉนนอกจากทีÉระบุ
ไวใ้นขอ้  15  ใหรั้บรองไดเ้ฉพาะกรณีจาํเป็น  เชน  ในโอกาสแรกทีÉชาวตางประเทศมาเยีÉยม  หรือในโอกาสทีÉ่ ่
เริมมาปฏิบติังานในองคก์าร  ครังหนึÉง  หรือในโอกาสเดินทางกลบัประเทศอีกครังหนึÉง  หรือในโอกาสทีÉชาวÉ Ê Ê
ตางประเทศไดเ้ขา้รวมประชุม่ ่   หรือสมัมนาระหวางประเทศทีÉองคก์าร  เป็นเจา้ภาพ  ใหเ้บิกจายคารับรองได้่ ่ ่
เฉพาะคาอาหาร เครืÉองดืÉม  และคาบริการเทาทีÉจายจริง  แตอยางสูงสาํหรับคนหนึÉงตอ้งไมเกนอตัราตามบญัชี  ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ิ
2  ทา้ยขอ้บงัคบันีÊ  
   ในการเลียงรับรองชาวตางประเทศ  ใหพ้ิจารณาเชิญผูเ้ขา้รÊ ่ ่วมในการเลียงรับรองÊ
เฉพาะผูที้Éเกยวขอ้งโดยตรงเทาทีÉจาํเป็น  พอสมควรกบจาํนวนแขกตางประเทศีÉ ่ ั ่  
 
  ขอ้  17 ชาวตางประเทศทีÉมาปฏิบติังานในองคก์าร  ตามขอ้ตกลง  หรือสญัญาในระยะเวลา่
สนัและไมไดรั้บคาจา้งหรือคาตอบแทนอยางใดจากองคก์าร  หากจะพจิารณาจดัเลียงอาหารกลาÊ ่ ่ ่ ่ Ê งวนัเพืÉอ
ความสะดวกของชาวตางประเทศผูน้นักใหท้าํไดโ้ดยเบิกจายในอตัราไมเกนมือละ  ่ ็ ่ ่ ิÊ Ê 150  บาท 
 
  ขอ้  18 ในกรณีทีÉชาวตางประเทศทีÉมาปฏิบติังานหรือเป็นแขกขององคก์าร  มีความ่
จาํเป็นตอ้งเดินทางไปตางจงัหวดัรวมกบเจา้หนา้ทีÉขององคก์าร  ถา้หากมีความจาํเป็นตอ้งจดัเ่ ่ ั ลียงรับรองชาวÊ
ตางประเทศผูน้นั  ใหเ้บิกจายไดใ้นอตัราคนละ  ่ ่Ê 300  บาทตอวนั่  
 



หมวด  5 
การซืÊอของขวญั  พวงมาลยั  หรือกระเช้าดอกไม้ 

 
  ขอ้  19 ในกรณีทีÉเป็นการสมควรและเพืÉอประโยชน์ขององคก์าร  จะพิจารณาจดัซือÊ
ของขวญัใหแ้กชาวตางประเทศทีÉเขา้มาชวยเหลือทาํประโยช่ ่ ่ น์แกองคก์าร  และกาลงัจะเดินทางกลบั  บุคคล่ ํ
อืÉนทีÉประกอบคุณความดีหรือทาํประโยชนแ์กองคก์าร  ตลอดจนผูมี้เกยรติอืÉนๆ  ไดต้ามอตัราดงัตอไปนี่ ี ่ Ê  
   19.1  ถา้เป็นคณะบุคคล  ใหซื้อของขวญัใหห้วัหนา้คณะไดไ้มเกน  Ê ่ ิ 1,500  บาท  
ผูติ้ดตามคนอืÉนใหไ้มเกนคนละ  ่ ิ 500  บาท 
   19.2   ถา้เป็นบุคคล  ใหซื้อของขวญัไดไ้มเกน  Ê ่ ิ 1,000  บาท 
   การซือของขวญัตามทีÉระบุไวข้า้งตน้  ใหซื้อไดเ้พยีงครังเดียว  สาํหรับบุคคลผู ้Ê Ê Ê
ไดรั้บของขวญันนัÊ  
 
  ขอ้  20 คาพวงมาลยั  ชอดอกไม ้ หรือกระเชา้ดอกไม ้ ใหเ้บิกจายไดต้ามความเหมาะสม่ ่ ่  
 

บทเฉพาะกาล 
 
  ขอ้  21 คาใชจ้ายในการรับรองและคารับรองประจาํตาํแหนงทีÉไดจ้ายไปกอนวนัทีÉ่ ่ ่ ่ ่ ่
ขอ้บงัคบันีใชบ้งัคบั  หรือคาบเกยวตอเนืÉองจนถึงวนัทีÉขอ้บงัคบันีใชบ้งัคบั  ใหเ้บิกจายไดต้ามปกติ  หรือÊ ÊีÉ ่ ่
คาํสงั  ของคณะกรรมการองคก์าร  ทีÉใชอ้ยกูอนขอ้บงัคบันีÉ ่ ่ Ê  
 
  ประกาศ  ณ  วนัทีÉ  27  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2536 
 
           ลงชืÉอ  นายสงา  สรรพศรี่  
        (นายสงา  สรรพศรี่ ) 
     ประธานกรรมการองคก์ารสวนพฤกษศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 



 
บัญชี  1 

อตัราค่าเลีÊยงรับรองบคคลภายนอกุ  
 

รายการ อตัราคนละไม่เกนิ / บาท 
อาหารเชา้ 
อาหารกลางวนั  (รวมคาเครืÉองดืÉม่ ) 
นาํชาบายÊ ่  
อาหารคํÉา  (รวมคาเครืÉองดืÉม่ ) 

100 
300 
70 
400 

 
 
 

บัญชี  2 
อตัราค่าเลีÊยงรับรองชาวต่างประเทศ 

 

รายการ อตัราคนละไม่เกนิ / บาท 
อาหารเชา้ 
อาหารกลางวนั  (รวมคาเครืÉองดืÉม่ ) 
นาํชาบายÊ ่  
คอกเทล 
อาหารคํÉา  (รวมคาเครืÉองดืÉม่ ) 

150 
400 
120 
300 
500 

 


